Sefior

Guatemala 28 de diciembre de 2018

Mario Renato Monterroso Garcia
Viceministro del Deporte y la Recreacién
MINISTERIO DE CULTURA Y DEPORTES
Su Despacho

Estimado sefior Viceministro

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el propésito de presentarle mi informe de

actividades conforme a lo estipulado en el Contrato Administrativo por Servicios Técnicos Nimero
3080-2018 aprobado mediante el acuerdo Ministerial Nimero 720-2018 correspondiente al mes
de diciembre del presente afio, y para el cobro de mis honorarios estoy presentando factura Serie
“A” numero 000059.

ACTIVIDADES REALIZADAS:

a)

b)

f)

Brindar apoyo en el desarrollo de lineamientos para la correcta recepcidn, registro, control
y distribuciéon de documentos que ingresan al Centro Deportivo y Recreativo Parque Erick
Bernabé Barrondo Garcia.

Brindar apoyo en la atencién de los usuarios del Centro Deportivo y Recreativo Parque

‘Erick Bernabé Barrondo Garcia.

Apoyar en el desarrollo de lineamientos para el proceso de solicitud de &reas deportivas
del Centro Deportivo y Recreativo Parque Erick Bernabé Barrondo Garcia.

Apoyar en brindar informacién sobre el reglamento y normas a los usuarios del Centro
Deportivo y Recreativo Parque Erick Bernabé Barrondo Garcia.

-Apoyar en la elaboracién de documentos de autorizacién del uso de areas requeridas por

los usuarios del Centro Deportivo y Recreativo Parque Erick Bernabé Barrondo Garcia.
Apoyar en la elaboracién de una base fisica y digital de los documentos ingresados y
elaborados por las autoridades del Centro Deportivo y Recreativo Parque Erick Bernabé

Barrondo Garcia.

Brindar apoyo en las actividades realizadas por el Centro Deportivo y Recreativo Parque

Erick Bernabé Barrondo Garcia.




RESULTADOS OBTENIDOS:

a)

b)

g)

Se apoyo en el registro de oficios del Parque Erick Bernabé Barrondo Garcia.

Se apoyd en la modificacié

Barrondo Garcia.

Se apoyd en el control y verificacién de Plan Operativo Anual (POA) del Parque Erick
Bernabé Barrondo Garcia.

Se apoyo en elaborar las requisiciones nuevas de suministros, creando formularios y

n de Plan Operativo Anual (POA) del Parque Erick Bernabé

justificaciones del Parque Erick Bernabé Barrondo Garcia.

Se apoy¢ en la realizacion de nuevas requisiciones para el retiro los suministros en el
almacén del Parque Erick Bernabé Barrondo Garcia.

_Se apoyd en la elaboracién, correccién y modificacién del Plan Operativo Anual 2019
(POA) del Parque Erick Bernabé Barrondo Garcia.

Se apoyden llevar el control de los eventos en Guatecompras del Parque Erick Bernabé

Barrondo Garcia.
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Seior

Guatemala 28 de diciembre de 2018

Mario Renato Monterroso Garcia
Viceministro del Deporte y la Recreacion
MINISTERIO DE CULTURA Y DEPORTES
Su Despacho

Estimado sefior Viceministro

De la manera mds atenta me dirijo a usted con el propdsito de presentarle mi Informe

Final de actividades conforme a lo estipulado en el Contrato Administrativo por Servicios
Técnicos Numero 3080-2018 aprobado mediante el acuerdo Ministerial Numero 720- 2018
correspondiente al periodc del 24 de septiembre al 31 de diciembre dél presente afio.

ACTIVIDADES REALIZADAS:

a)

Se Brindo apoyo en el desarrollo de lineamientos para la correcta recepcién, registro,
control y distribucién de documentos gue ingresan al Centro Deportivo y Recreativo

- Parque Erick Bernabé Barrondo Garcia.

b)

Se Brindo apoyo en la atencién de los usuarios del Centro Deportivo y Recreativo Parque

Erick Bernabé Barrondo Garcia.

Se apoy¢ en el desarrollo de lineamientos para el proceso de solicitud de dreas deportivas
del Centro Deportivo y Recreativo Parque Erick Bernabé Barrondo Garcia.

Se apoy6 en brindar informacion sobre el reglamento y normas a los usuarios del Centro
Deportivo y Recreativo Parque Erick Bernabé Barrondo Garcia.

Se apoyd en la elaboracién de documentos de autorizacién del uso de areas requeridas
por los usuarios del Centro Deportivo y Recreativo Parque Erick Bernabé Barrondo Garcia.

Se apoyo en la elaboracién de una base fisica y digital de los documentos ingresados y
elaborados por las autoridades del Centro Deportivo y Recreativo Parque Erick Bernabé
Barrondo Garcia.




programados en el Plan Operativo Anual (POA) del Parque Erick Bernabé Barrondo
Garcfa. '

A través de las 90 requisiciones amarillas, se logré realizar el retiro de los sumistros que
se encontraban en almacén que fueron solicitados y programados en el Plan Operativo
Anual (POA) del Parque Erick Bernabé Barrondo Garcia.

Con el apoy6 en la elaboracidn, correccién y modificacidn del Plan Operativo Anual 2019
(POA) del Parque Erick Bernabé Barrondo Garcia, se logrd tener un POA completo y con
los insumos necesarios para el afio 2019.
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Sefior

Guatemala 28 de diciembre de 2018

Mario Renato Monterroso Garcia
Viceministro del Deporte y la Recreacién
MINISTERIO DE CULTURA Y DEPORTES
Su Despacho

Estimado sefior Viceministro

De la manera més atenta me dirijo a usted con el propésito de presentarle mi Informe

Final de Resultados, conforme a lo estipulado en el Contrato Administrativo por Servicios
Técnicos Numero 3080-2018 aprobado mediante el acuerdo Ministerial Ndmero 720-2018
- correspondiente al periodo del 24 de septiembre al 31 de diciembre del presente afio."

ACTIVIDADES REALIZADAS:

a)

b)

d)

A través del apoyo-en la recepcién de los documentos ingresados se logré obtener un
mejor control y distribucién de los mismos dentro del Parque Erick Bernabé Barrondo
Garcia.

Con el apoyo brindado a la atencién de los usuarios, se logré dar una atencién cortés vy
educada, obteniendo asi que los usuarios se retiraran conformes con la informacién y
atencion brindada en Centro Deportivo y Recreativo Parque Erick Bernabé Barrondo
Garcia.

Con el apoyo brindado en proveer a cada usuario la informacién de academias deportivas
del Centro Deportivo y Recreativo Parque Erick Bernabé Barrondo Garcia, se logré
obtener una mejor comprensién e interés sobre cada disciplina.

A través del apoyé en la elaboracién de oficios, se logré la autorizacién para las
modificaciones realizadas en el Plan Operativo Anual (POA) del afio en curso del Parque
Erick Bernabé Barrondo Garcia.




h)

Se apoy6 en el control y verificacién de Plan Operativo Anual (POA) del Parque Erick
Bernabé Barrondo Garcia.

Se apoy6 en la elaboracién de requisiciones nuevas de suministros, creando formularios
y justificaciones del Parque Erick Bernabé Barrondo Garcia.

Se.apoyd en la elaboracién, correccién y modificacién del Plan Operativo Anual 2019
(POA) del Parque Erick Bernabé Barrondo Garcia,
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